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Docenti Adempimenti Modulistica Scadenza Consegna Ufficio 

 
Tutti Nuove 

adozioni/verifica dei 
testi in uso 

Tabulati segreteria 
MOD 4.3_1  Proposta 
nuova adozione 
MOD 4.3_2  
Testi in scorrimento/ 
nuova edizione/testi 
equivalenti 

c.d.c. 6-15 
maggio  

Ai coordinatori 
di classe 

 

Coordinatori  
classi quinte 

Consegna del doc. 
del 15 maggio (copia 
cartacea+ file) 

MOD 4.4 rev 1 15.05.15  Segreteria 
(Marilena) 

Coordinatori Nuove 
adozioni/verifica dei 
testi in uso 

Tabulati segreteria 
MOD 4.3_1  Proposta 
nuova adozione 
MOD 4.3_2  
Testi in scorrimento/ 
nuova edizione/testi 
equivalenti 

18.05.15  Segreteria 
(alunni) 
 

Docenti tutor 
classi prime 

Consegna registro, 
scheda studente, 
questionari 

MOD 3.3_1 registro 
tutor 
MOD 3.3_2 scheda 
osservaz. studente 

6.06.15  Segreteria 
(alunni) 

Docenti che 
hanno 
effettuato 
sportelli Help  

Consegna registri 
sportelli Help 

 
MOD. 4.2_6 rev.3 

6.06.15  Segreteria 
(alunni)   

Tutti Prove comuni per 
studenti con 
sospensione del 
giudizio 

 6.06.15 Ai coordinatori 
di 
dipartimento  

 

Coordinatori di 
dipartimento 

Prove comuni per 
studenti con 
sospensione del 
giudizio 

 6.06.15  Ufficio stampa  

Coordinatori di 
dipartimento 
ita, mate, 
inglese 

Test d’ingresso classi 
prime 

 6.06.15  Ufficio stampa  

Tutti Programmi svolti 
classi quinte, 
firmati anche dagli 
studenti  

MOD 4.8  3.06.15  Ufficio stampa 

Tutti Programmi svolti, 
firmati anche dagli 
studenti cl. 1, 2, 3, 4 

MOD 4.8  6.06.15  Ufficio stampa  

Tutti Scrutini:inserire 
proposte voti e 
verificare n. assenze 

 Due giorni 
prima dello 
scrutinio 

  

Responsabili di     
progetto 

Report fine progetto 
(anche se il prog. non 
è stato attuato) 

MOD 10.3  Report di 
fine progetto 
MOD 10.5  Registro 
delle attività di 
progetto 

 
16.06.15 

  
Segreteria 
(Francesca) 
 
 
 

Tutti 
 

Relazioni finali  MOD 4.7 rev 1 16.06.15  Ufficio stampa  

Tutti Richiesta ferie  16.06.15  Segreteria 
(Giovanna) 

Responsabili di 
laboratorio 

Relazione sui 
laboratori 

MOD 6.2_3  30.06.15  Ufficio stampa  

Tutti Chiavi cassetto  30.06.15 Lasciarle 
inserite 

 

                                                                                          
                                                                                               Il Dirigente scolastico 
                                                                                                         (arch. S.Gurrieri Lauria) 


