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 UNI EN ISO9001:2008

        Cert. n. 3131/3


Circ.  n. 86/d   n.16/ata                                                                        Oggiono, 22.12.14
 A tutto il personale della scuola

Oggetto: perfezionamento registrazione utente nel nuovo sito internet dell’istituto e firma circolari.
Tutto il personale della scuola e’ invitato a perfezionare la propria registrazione nel nuovo sito dell’istituto : http://www.istitutobachelet.gov.it 

Modalita’ di registrazione:

Ogni dipendente e’ gia’ registrato con un nome utente stutturato nel seguente modo: cognome.nome (tutto minuscolo, senza accenti, senza apostrofo)

Esempi :
Dell’Acqua Maria Luisa -> dellacqua.marialuisa

Paternò Nicola -> paterno.nicola

1) Una volta giunti sulla home page del sito si puo’ individuare in alto a destra (“sulla prima barra orizzontale della pagina”) il link accesso utente , cliccando su questo link si giunge ad una pagina dal titolo Accesso Utente  nella quale ci sono due schede. 

2) Selezionare la scheda Richiedi nuova password 
nota:i passaggi  1) e 2)fin qui indicati possono essere bypassati indicando l’indirizzo completo di questa pagina http://www.istitutobachelet.gov.it/user/password 
3) inserire il vostro nome utente (cognome.nome) oppure l’indirizzo di posta elettronica che avete comunicato alla segreteria 

4) Premere il bottone Invia una nuova password via e-mail
A questo punto riceverete una mail da: sitoweb@istitutobachelet.gov.it 
con oggetto: Dati di accesso sostitutivi per cognome.nome su I.I.S. Vittorio Bachelet
5) Nel corpo del messaggio troverete un link, cliccando o copiando tale link nel browser giungerete alla pagina dei vostri dati personali
6) Inserire la vostra nuova password rispettando le indicazioni fornite nella pagina per la generazione di un a buona password (dal punto di vista della sicurezza e non della facilità di memorizzarla) il resto della pagina e’ precompilato quindi premete il pulsante salva a fondo pagina. 

7) A questo punto, sempre della pagina dei dati personali, appare la scheda visualizza oppure cliccate voi stessi su tale scheda, compilate i dati relativi alle classi in cui insegnate nei diversi indirizzi e all’ora di ricevimento.
  Cesare Panzeri                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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